
การปฏิบัติงานด้านกองช่าง 

ให้มีหน้าที่ความรับผิดชอบเกี่ยวกับการส ารวจ ออกแบบ การจัดท าข้อมูลทางด้านวิศวกรรม การ
จัดเก็บและ ทดสอบคุณภาพวัสดุ งานออกแบบและเขียนแบบ การตรวจสอบ การก่อสร้าง งานการควบคุม
อาคารตามระเบียบ กฎหมาย งานแผนการปฏิบัติงานก่อสร้างและซ่อมบ ารุง การควบคุมการก่อสร้างและซ่อม
บ ารุง การรวบรวมประวัติ ติดตาม ควบคุมการป ฏิบัติงานเครื่องจักรกล การควบคุมบ ารุงรักษาเครื่องจักรกล
และยานพาหนะ งานเกี่ยวกับแผน งาน ควบคุม เก็บรักษา การเบิกจ่ายพัสดุ อุปกรณ์ อะไหล่ น้ ามันเชื้อเพลิง 
งานช่างสุขาภิบาล และงานอื่นๆ ที่เก่ียวข้อง หรือที่ได้รับมอบหมาย 

กองช่าง แบ่งส่วนราชการภายในออกเป็น ดังนี้ 

1. ฝ่ายแผนและก่อสร้าง  มีหน้าที่ควบคุมดูแลและรับผิดชอบการปฏิบัติงานในหน้าที่ของงาน
ควบคุมอาคาร งานขออนุญาตอาคาร งานจัดท าผังเมืองและงานควบคุมผังเมือง แบ่งเป็น 

- งานควบคุมอาคาร มีหน้าที่ 

1. งานควบคุมการก่อสร้างอาคารตาม พ.ร.บ. ควบคุมอาคาร 2522 

2. งานตรวจสอบก าหนดผังบริเวณแนวระดับของอาคารที่ขออนุญาต 

3. งานตรวจรับรองอาคารตาม พ.ร.บ. ควบคุมอาคาร 2522 หรือกฎหมายอื่นใดที่เก่ียวข้อง 

4. งานรองรับระวังแนวเขตที่ดิน 

5. งานอ่ืนที่เกี่ยวข้องหรือตามที่ได้รับมอบหมาย 

- งานขออนุญาตอาคาร มีหน้าที่ 

1. งานตรวจสอบการขออนุญาตตาม พ.ร.บ. ควบคุมอาคาร 2522 และฉบับที่แก้ไขเพ่ิมเติม 

2. งานตรวจสอบแก้ไขปัญหาเรื่องราวและการให้บริการประชาชนเกี่ยวกับการควบคุมอาคาร 

3. งานตรวจสอบติดตามผลการด าเนินงานตาม พ.ร.บ. วิชาชีพวิศวกรรม พ.ศ. 2505 วิชาชีพ
สถาปัตยกรรม พ.ศ. 2508 

4. งานอ่ืนที่เกี่ยวข้องหรือตามที่ได้รับมอบหมาย 

- งานจัดท าผังเมือง มีหน้าที่ 

1. งานท าผังเมืองรวม 

2. งานจัดท าผังเมืองเฉพาะ 

3. งานพัฒนาและปรับปรุงชุมชนแออัด 



4. งานส ารวจรวบรวมข้อมูลด้านผังเมือง 

5. งานให้ค าปรึกษาด้านผังเมืองสิ่งแวดล้อม 

6. งานเวนคืนและจัดกรรมสิทธิ์ที่ดิน 

7. งานแผนที่ภาษี 

8. งานอ่ืนที่เกี่ยวข้องหรือตามที่ได้รับมอบหมาย 

- งานควบคุมผังเมือง มีหน้าที่ 

1. งานควบคุมแนวเขตถนน ทางสาธารณะและท่ีดินสาธารณะประโยชน์ 

2. งานอนุรักษ์สิ่งแวดล้อมทางบก ทางน้ า 

3. งานตรวจสอบโครงการพัฒนาผังเมือง 

4. งานควบคุมให้ปฏิบัติตามผังเมืองรวม 

5. งานอ่ืนที่เกี่ยวข้องหรือตามที่ได้รับมอบหมาย 

2. ฝ่ายวิศวกรรมโยธา มีหน้าที่ควบคุมดูและรับผิดชอบการปฏิบัติงานในหน้าที่ของงานวิศวกรรม
โยธา มีหน้าที่ 

1. ออกแบบค านวณด้านวิศวกรรมถนน สะพาน งานอาคารและสิ่งก่อสร้างอ่ืนๆ 

2. งานวางโครงการและการก่อสร้าง ด้านวิศวกรรม งานถนนและสะพาน งานอาคารสิ่งก่อสร้าง
อ่ืน ๆ 

3. งานให้ค าปรึกษาแนะน าและบริการเก่ียวกับงานทางด้านวิศวกรรม งานถนน สะพาน งาน
อาคาร และสิ่งก่อสร้างอ่ืนๆ  

4. งานออกรายการรายละเอียดทางด้านวิศวกรรม งานถนน สะพาน งานอาคารและสิ่งก่อสร้าง
อ่ืนๆ 

5. งานส ารวจข้อมูลรายละเอียดเพื่อค านวณออกแบบ ก าหนดรายละเอียดทางด้านวิศวกรรม 
งานถนน สะพาน งานอาคารและสิ่งก่อสร้างอ่ืนๆ 

6. งานศึกษาวิเคราะห์ วิจัยทางด้านวิศวกรรม งานถนน สะพาน งานอาคารและสิ่งก่อสร้าง  

7. งานประมาณราคาก่อสร้างทางด้านวิศวกรรม งานถนน สะพาน งานอาคารและสิ่งก่อสร้าง
อ่ืนๆ 



8. งานควบคุมการก่อสร้างในสาขาวิศวกรรม งานถนน สะพาน งานอาคารและสิ่งก่อสร้าง  

9. งานบริการแบบแปลนก่อสร้างอาคารให้แก่ประชาชน 

10. งานอ่ืนที่เกี่ยวข้องหรือตามที่ได้รับมอบหมาย 

3. ฝ่ายสาธารณูปโภค  

มีหน้าที่รับผิดชอบการปฏิบัติงานในงานบ ารุงรักษาทางและสะพาน งานสถานที่และไฟฟ้าสาธารณะ 
และงานสวนสาธารณะ แบ่งออกเป็น 

- งานบ ารุงรักษาทางและสะพาน ได้แก่ 

1. งานด้านการก่อสร้างซ่อมบ ารุงรักษาถนนและสะพาน 

2. งานวางโครงการและควบคุมการก่อสร้าง 

3. งานให้ค าปรึกษาแนะน า หรือตรวจสอบเก่ียวกับงานก่อสร้างถนนและสะพาน 

4. งานประมาณราคาเก่ียวกับการรักษาทางและสะพาน 

5. งานควบคุมพัสดุ งานบ ารุงรักษาทางและสะพาน 

6. งานอ่ืนที่เกี่ยวข้องหรือตามท่ีได้รับมอบหมาย 

- งานสถานที่และไฟฟ้าสาธารณะ มีหน้าที่ 

1. งานด้านการก่อสร้างซ่อมบ ารุงรักษาอาคาร ทางเท้าและสิ่งติดตั้งอ่ืนๆ 

2. งานควบคุมดูแล การจัดอาคารสถานที่ 

3. งานจัดสถานที่ เก่ียวกับงานประเพณีต่าง ๆ 

4. งานประมาณราคา การบ ารุงรักษาด้านสาธารณูปการอ่ืนๆ 

5. งานควบคุมพัสดุ งานสถานที่และไฟฟ้าสาธารณะ 

6. งานด้านการก่อสร้าง ซ่อมบ ารุงรักษาเกี่ยวกับการติดตั้งไฟฟ้าและไฟฟ้าแสงสว่าง  

7. งานออกแบบเขียนแบบเกี่ยวกับงานไฟฟ้า 

8. งานควบคุมดูแลเกี่ยวกับงานไฟฟ้า 

9. งานจัดสถานที่ต่าง ๆ เกี่ยวกับงานไฟฟ้า 



10. งานประมาณราคาเก่ียวกับงานไฟฟ้า 

11. งานอ่ืนที่เกี่ยวข้องหรือตามที่ไดรับมอบหมาย 

- งานสวนสาธารณะ มีหน้าที่ 

1. งานดูแล บ ารุงรักษาต้นไม้ พันธุ์ไม้ต่างๆ 

2. งานจัดท า ดูแลรักษาเรือนเพาะช าและขยายพันธุ์ไม้ต่างๆ 

3. งานประมาณราคาในการด าเนินการเกี่ยวกับพันธุ์ไม้ต่างๆ 

4. งานประดับตกแต่งสถานที่เก่ียวกับการใช้พันธุ์ไม้ต่างๆ 

5. งานอ่ืนที่เกี่ยวข้องหรือตามที่ได้รับมอบหมาย 

4. งานธุรการของกองช่าง มีหน้าที ่ 

1. งานสารบรรณของกองช่าง 

2. งานดูแลรักษา จัดเตรียม ประสานงานและให้บริการเรื่องสถานที่ติดต่อและอ านวยความ
สะดวกต่างๆ 

3. งานประสานงานเกี่ยวกับการประชุมสภาต าบล คณะผู้บริหารท้องถิ่นและพนักงานต าบล 

4. งานตรวจสอบแสดงรายการเก่ียวกับเอกสารส าคัญของทางราชการ 

5. งานรักษาความสะอาด ความปลอดภัยของสถานที่ราชการ 

6. งานขอพระราชทานเครื่องราชอิสริยาภรณ์ 

7. งานจัดท าค าสั่ง ประกาศ 

8. งานรับเรื่องราวร้องทุกข์และร้องเรียน 

9. งานด้านการบริหารงานบุคคลของกองช่าง 

10. งานควบคุมและจัดท าแผนพัฒนาต าบลและงบประมาณ ในความรับผิดชอบของกองช่าง  

11. งานสวัสดิการของกองช่าง 

12. งานประชาสัมพันธ์และอ านวยความสะดวกแก่ประชาชน 

 


