
ขั้นตอนการให้บริการ  
ส่วนการคลัง 

ขั้นตอนการจัดเก็บภาษีบ ารุงท้องที่ 
 

 

        

ตามเอกสารแนบ 

 

 

 
 

3 นาที/ราย 

 

 

2 นาที/ราย 
 
 

2 นาที/ราย 

 

 

 

 

 

เอกสารประกอบ 
1. บัตรประจ าตัวประชาชน 
2. ส าเนาโฉนดที่ดิน นส.3 หรือ นส.3 ก. 

 

 

ผู้ด าเนินการ ขั้นตอน ระยะเวลาการด าเนินการ เอกสารที่ต้องใช้ 

เริ่มต้น 

ผู้มีหน้าที่เสียภาษี ยื่นแบบ ภ.บ.ท.5 พร้อมหลักฐาน 

เจ้าหน้าที่จัดเก็บรายได้ ตรวจสอบเอกสาร 

และประเมินภาษี 

เจ้าหน้าที่จัดเก็บรายได้ 

 

แจ้งการประเมินให้แก่ผู้
มีหน้าที่เสียภาษี 

ผู้มีหน้าที่เสียภาษี รับช าระเงิน 

เจ้าหน้าที่จัดเก็บรายได้ ท ารายงานส่งเงินรายได้ 

ไม่ครบถ้วน 
ไม่ถูกต้อง 



 

ขั้นตอนการให้บริการ  
ส่วนการคลัง  

ขั้นตอนการจัดเก็บภาษีโรงเรือนและที่ดิน 
 

 

        

ตามเอกสารแนบ 

                   

         2 นาที/ราย 

 
 

3 นาที/ราย 

 

 

 

2 นาที/ราย 
 
 
 
2 นาที/ราย 

 

 

 

 

เอกสารประกอบ 
1. บัตรประจ าตัวประชาชน 
2. ส าเนาโฉนดที่ดิน นส.3 หรือ นส.3 ก. 

ผู้ด าเนินการ ขั้นตอน ระยะเวลา เอกสารที่ต้องใช้ 

เริ่มต้น 

ผู้มีหน้าที่ต้องเสียภาษี 
ยื่นแบบ ภ.ร.ด.2 
พร้อมหลักฐาน 

เจ้าหน้าที่จัดเก็บรายได้ ตรวจสอบเอกสาร 

และประเมินภาษี 

เจ้าหน้าที่จัดเก็บรายได้ 

 

แจ้งการประเมินตาม
แบบ ภ.ร.ด.8 

ผู้มีหน้าที่เสียภาษี รับช าระเงิน 

เจ้าหน้าที่จัดเก็บรายได้ ท ารายงานส่งเงินรายได้ 



 

ขั้นตอนการให้บริการ 

ส านักปลัด 

 

  

 

            ตามเอกสารแนบ 

                   

         3 นาที/ราย 

 
 

3 นาที/ราย 

 

 

 

3 นาท/ีราย 
 
 
 
3 นาท/ีราย 

 

 
2 นาท/ีราย 

 

เอกสารประกอบ 
1. บัตรประจ าตัวประชาชน 
2. ทะเบียนบ้าน 
3. แบบค าร้อง 

เริ่มต้น 

ผู้ติดต่อราชการ 
ยื่นค าร้องเรื่องต่างๆ 

เจ้าพนักงานธุรการ ตรวจสอบเอกสาร 

 

ปลัดองค์การบริหารส่วนต าบล พิจารณาเรื่องค าร้อง 

นายก อบต. เสนอนายก อบต. พิจารณา 

เจ้าพนักงานธุรการ 

 

แจ้งผลการด าเนินการ 

ผู้ด าเนินการ ขั้นตอน ระยะเวลา เอกสารที่ต้องใช้ 



ขั้นตอนการให้บริการ 

ส่วนโยธา 

 

  

 

            ตามเอกสารแนบ 

                   

           30 นาที/ราย 

 

 

 

5 นาที/ราย 

 

 
 
 3 นาท/ีราย 
 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

เริ่มต้น 

หัวหน้าส่วนโยธา 

หัวหน้าส่วนโยธา 

 

ตรวจสอบเอกสาร 

 

ไปดูสถานที่ก่อสร้าง 

นายก อบต. ออกใบรับรองอนุญาต 

ผู้ด าเนินการ ขั้นตอน ระยะเวลา เอกสารที่ต้องใช้ 

ไม่ครบถ้วน 
ไม่ถูกต้อง 



แผนภูมิโครงสร้างองค์การบริหารส่วนต าบลวัด 
 

 

 

 

ปลัด อบต. 
(นักบริหารงาน อบต.6) 

ส านักปลัด อบต. 
(นักบริหารงานทั่วไป 6) 

ส่วนการคลัง 
(นักบริหารงานทั่วไป 6) 

ส่วนโยธา 
(นักบริหารงานช่าง 6) 

1. งานบริหารทั่วไป 
- เจ้าพนักงานธุรการ (2-4/5) 

2. งานนโยบายและแผน 
- เจ้าหน้าที่วิเคราะห์นโยบาย
แผน (3-5/6 ว) 

1. งานการเงิน 
2. งานบัญชี 

- เจ้าพนักงานการเงินและบัญชี (2-4/5) 
3. งานพัฒนาและจัดเก็บรายได้ 

- เจ้าหน้าที่จัดเก็บรายได้ (1-3/4) 
- เจ้าหน้าที่จัดเก็บรายได้ (2-4/5) 

4. งานทะเบียนทรัพย์สินและพัสดุ 
- เจ้าหน้าที่พัสดุ (1-3/4) 
- เจ้าพนักงานพัสดุ (2-4/5) 
 
 
 
 

1. งานก่อสร้าง 
- นายช่างโยธา (2-4/5) 

2. งานออกแบบและควบคุมอาคาร 
3.  งานประสานสาธารณูปโภค 
4. งานผังเมือง 


