
โครงการระบบบัญชีคอมพิวเตอร์แบบรวมศูนย ์ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น   วันที่ปรับปรุง :  7 เมษายน 2553 

คู่มือแนะน าการใช้งาน   เวอร์ชั่น       :   2.00 

ภาพรวมของระบบ ระบบงบประมาณ ระบบข้อมูลรายรับ ระบบข้อมูลรายจ่าย ระบบบัญชี และระบบการบริหารระบบ 

 

เอกสารลับเฉพาะ โดย สถาบันวิจัยและให้ค าปรึกษา มหาวิทยาลัยธรรมศาสตร ์ ผู้ใช ้/1 

 

2.1  การรับเงินจากส่วนกลาง และการแจ้งเตือน 

 กรมส่งเสริมการปกครองท้องถิ่นได้ท าการโอนเงินภาษีจัดสรรเงิน 5 ประเภทผ่านทางธนาคาร

ได้แก่ ภาษีมูลค่าเพิ่มตาม พรบ. ก าหนดแผน, ภาษีมูลค่าเพิ่ม 1 ใน 9, ภาษีสุรา, ภาษีสรรพสามิต และเงิน

ท่ีเก็บตามกฎหมายว่าด้วยอุทยานแห่งชาติ (จัดสรรให้ อปท. เฉพาะแห่ง) ให้ อปท.  
 เพื่อความสะดวกของท้องถิ่น เพื่อท่ีจะสามารถทราบจ านวนเงินของภาษีจัดสรรแต่ละประเภทได้

อย่างถูกต้องและรวดเร็ว ระบบจะมีการแจ้งเตือนไปยังแต่ละ อปท. เมื่อส่วนกลางมีการโอนเงินภาษี 5
ประเภทดังกล่าว รวมถึงเงินดอกเบ้ียเงินฝาก กสท./กสอ. ผู้ใช้เพียงแค่ท าการยืนยันการรับเงิน จากนั้น

ระบบจะท าการบันทึกจ านวนเงินลงใบน าส่งให้อัตโนมัติ โดยมีขั้นตอนดังต่อไปนี้  

2.1.1  รับเงินภาษีจัดสรร 

  

ผังงาน (Flowchart) : 
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ผู้มีสิทธิ์ใช้งาน : เจ้าหน้าท่ีจัดเก็บภาษี และหัวหน้าผลประโยชน์  

ขั้นตอนการใช้งาน : 
 1) ผู้ใช้ Log in เข้าสู่ระบบ (ดูรายละเอียดขั้นตอนการ Log in ได้ท่ีหัวข้อ “การเข้าสู่ระบบ”) 

2) ถ้าผู้ใช้เป็นผู้มีสิทธิรับเงินภาษีจัดสรรจากส่วนกลาง และส่วนกลางได้ส่งข้อ มูลการจัดสรรเงิน

มาให้แล้ว หลังจากท่ีผู้ใช้ Log in เข้าสู่ระบบ ระบบจะแสดงรายการภาษีจัดสรรท่ีส่วนกลางได้โอนเงินมา
ให้อัตโนมัติ 

 

 
 
 3) ผู้ใช้ท าการตรวจสอบยอดเงินท่ีได้รับกับทางธนาคาร เพื่อให้มั่นใจว่าทางส่วนกลางได้โอนเงิน

เข้ามายังบัญชีดังกล่าวเรียบร้อยแล้ว ผู้ใช้เลือกรายการภาษีที่ส่วนกลางโอนเงินมาให้เรียบร้อยแล้ว  
 4) ผู้ใช้กดปุ่ม “ยืนยันการรับเงิน” เพื่อเป็นการออกหลักฐานการรับเงินและบันทึกข้อมูลลงใบ

น าส่งต่อไป 

 5) ระบบจะแสดงหน้าต่าง Pop-up เพื่อบอกกับผู้ใช้ว่าท าการบันทึกข้อมูลเรียบร้อยแล้ว  
 6) ผู้ใช้กดปุ่ม “ตกลง” 

 

 
 

7) ข้อมูลจะถูกบันทึกลงในใบน าส่งของผู้ใช้ และรายการภาษีที่ผู้ใช้เลือกจะหายไป 
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2.1.2 รับดอกเบี้ยเงินฝาก ก.ส.ท./กสอ., เงินกู้ ก.ส.ท./กสอ. และเงินรับฝาก 
กบท. 

 

ผังงาน (Flowchart) : 
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ผู้มีสิทธิ์ใช้งาน : เจ้าหน้าท่ีการเงินและบัญชี 
ขั้นตอนการใช้งาน : 

1) ผู้ใช้ Log in เข้าสู่ระบบ (ดูรายละเอียดขั้นตอนการ Log in ได้ท่ีหัวข้อ “การเข้าสู่ระบบ”) 
2) ถ้าผู้ใช้เป็นผู้มีสิทธิรับเงินดอกเบ้ียเงินฝาก ก.ส.ท./กสอ., เงินกู้ ก.ส.ท./กสอ., เงินรับฝาก 

กบท. และส่วนกลางได้ส่งข้อมูลการมอบเงินดังกล่าวมาให้แล้ว หลังจากท่ีผู้ใช้ Log in เข้าสู่ระบบ ระบบ

จะแสดงรายการท่ีส่วนกลางได้โอนเงินมาให้อัตโนมัติ  
 

  
 

 3) ผู้ใช้ท าการตรวจสอบยอดเงินท่ีได้รับกับทางธนาคาร เพื่อให้มั่นใจว่าทางส่วนกลางได้โอนเงิน

เข้ามายังบัญชีดังกล่าวเรียบร้อยแล้ว ผู้ใช้เลือกรายการดอกเบ้ียท่ีส่วนกลางโอนเงินมาให้เรียบร้อยแล้ว  
 4) ผู้ใช้กดปุ่ม “ยืนยันการรับเงิน” เพื่อเป็นการออกหลักฐานการรับเงินและบันทึกข้อมูลลงใบ

น าส่งต่อไป 

 5) ระบบจะแสดงหน้าต่าง Pop-up เพื่อบอกกับผู้ใช้ว่าท าการบันทึกข้อมูลเรียบร้อยแล้ว  
 6) ผู้ใช้กดปุ่ม “ตกลง” 

 

 
 

7) ข้อมูลจะถูกบันทึกลงในใบน าส่งของผู้ใช้ และรายการรับเงินท่ีผู้ใช้เลือกจะหายไป 
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2.1.3 การแจ้งเตือนให้เร่งรัดจัดเก็บรายได้ 

 ในกรณีท่ียอดการจัดเก็บรายได้ไม่ใกล้เคียงกับท่ีตั้งประมาณการรายรับไว้ ระบบจะท าการแจ้ง

เตือนแก่ผู้ใช้ เพื่อให้ท าการเร่งรัดการจัดเก็บ โดยมีขั้นตอนดังนี้ 
 

 ผังงาน (Flowchart) : 
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ผู้มีสิทธิ์ใช้งาน : เจ้าหน้าท่ีจัดเก็บภาษี, หัวหน้าผลประโยชน์ และผอ.กองคลัง 
ขั้นตอนการใช้งาน : 

1) ผู้ใช้ Log in เข้าสู่ระบบ (ดูรายละเอียดขั้นตอนการ Log in ได้ท่ีหัวข้อ “การเข้าสู่ระบบ”) 
 2) ระบบแสดงการแจ้งเตือนในเดือนพฤษภาคม เมื่อยอดเงินท่ีจัดเก็บได้ไม่ถึง 80% ของยอด

ประมาณการ โดยภาษีที่จะแจ้งเตือนให้เร่งรัดการจัดเก็บได้แก่ ภาษีโรงเรือนและท่ีดิน, ภาษีบ ารุงท้องท่ี, 

ภาษีป้าย, ภาษีบ ารุง อบจ. จากสถานค้าปลีกยาสูบ, ภาษีบ ารุง อบจ. จากสถานค้าปลีกน้ ามัน, 
ค่าธรรมเนียมบ ารุง อบจ. จากผู้เข้าพักโรงแรม ดังนี้ 

 

  
 

3) ในกรณีท่ี ณ วันนั้นส่วนกลางมีการแจ้งการโอนเงินภาษีจัดสรร หรือรายการดอกเบ้ียเงินฝาก 
ผู้ใช้สามารถไปยังหน้าดังกล่าวได้โดยคลิกรายการภาษีท่ีแสดงอยู่ด้านล่าง 

 

 
ค าแนะน า : 

ผู้ใช้สามารถเปลี่ยนเดือนที่ต้องการแจ้งเตือน และก าหนดเปอร์เซ็นในการแจ้งเตือน รวมถึง
เพิ่มและลดประเภทภาษีที่ต้องการแจ้งเตือนได้ โดยผู้ใช้สามารถศึกษาเพิ่มเติมได้จาก 

“คู่มือแนะน าการใช้งานเบ้ืองต้นของผู้ดูแลระบบ” 
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